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Zatqcznik nr 7 do Regulaminu

REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKOW
dot. udzielania wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie nowego miejsca pracy w
przedsiebiorstwie spotecznym (PS),
lub podmiocie ekonomii spotecznej przeksztatcajacym sie w PS

§1
Postanowienia ogdlne

1. Komisja Oceny Wnioskow (zwana dalej: ,,KOW”) powotana do oceny Wnioskéw o udzielanie wsparcia
finansowego na utworzenie i utrzymanie nowego miejsca pracy w PS (dalej zwanych: ,,Wnioskami”),
dziata na podstawie niniejszego Regulaminu, w zgodzie z zapisami Regulaminu udzielania wsparcia
finansowego na utworzenie i utrzymanie miejsca pracy w przedsiebiorstwie spotecznym.

2. Za powotanie KOW odpowiedzialne jest Stowarzyszenie ETAP prowadzgce Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w subregionie pilskim (dalej: ,Realizator”).

3. KOW sktada sie minimum z czterech osdb, w tym zawsze z Przewodniczgcego KOW (bedacego
przedstawicielem Realizatora) oraz co najmniej trzech Cztonkéw KOW - ekspertdow zewnetrznych i jest
powotywana przez Realizatora.

4. Osoby powotane do pracy w KOW (eksperci zewnetrzni) powinny posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
i m.in. 3-letnie doswiadczenie w zakresie biznesplanéw, planéw marketingowych i inwestycyjnych
lub oceny wnioskéw o dotacje inwestycyjne czy inne zwigzane z rozwojem przedsiebiorstw spotecznych,
umozliwiajgce witasciwg ocene wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego.

5. W posiedzeniach KOW mogg réwniez uczestniczy¢, jednak bez prawa oceniania Wnioskéw:

a. przedstawiciele Wnioskodawcow w celu udzielania dodatkowych wyjasnien dotyczacych
planowanego przedsiewziecia;
b. przedstawiciele Realizatora;
c. obserwatorzy:
— niezalezny obserwator IZ FEW — Instytucji Zarzadzajgcej Funduszami Europejskimi
dla Wielkopolski, ktéry ma prawo wgladu do ocenianych przez cztonkéw KOW wnioskéw
oraz wniesienia ewentualnych zastrzezen. Nieobecnos$¢ obserwatora IZ FEW na posiedzeniu KOW
nie wptywa na wazno$¢ obrad;

— przedstawiciel Regionalnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Poznaniu;

— przedstawiciele innych instytucji wsparcia lub otoczenia ekonomii spoteczne;j.
Obserwatorzy obowigzani sg do podpisania Deklaracji poufnosci (Zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu), pozostali uczestnicy KOW zobowigzani sg do podpisania Deklaracji o bezstronnosci
i poufnosci (Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu).
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§2
Przewodniczagcy KOW
1. Przewodniczagcym KOW moze by¢ koordynator merytoryczny OWES lub osoba przez niego wyznaczona.
Przewodniczagcy KOW moze wyznaczyé swojego Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy Przewodniczgcego
KOW nastepuje w formie pisemnej.
2. Przewodniczacy KOW nie ocenia wnioskéw.
3. Przewodniczacy KOW jest odpowiedzialny za zwotanie posiedzenia Komisji oraz zapewnienie podczas
prac Komisji bezstronnosci i przejrzystosci.

§3
Zadania KOW

Do zadan KOW nalezy:

1. Ocena merytoryczna Whniosku i biznesplanu oraz informacji zawartych w pozostatych zatgcznikach
do Whniosku, o ktérych mowa w Regulaminie udzielania wsparcia finansowego na utworzenie
i utrzymanie miejsca pracy w przedsiebiorstwie spotecznym (dalej: ,,Regulamin wsparcia”),
w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej (ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu
wsparcia), z uwzglednieniem Opinii OWES (ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 13 do Regulaminu
wsparcia), zatgczanej do kazdego Wniosku przez Realizatora.

2. Ewentualne ponowne rozpatrzenie wnioskdéw zgodnie z procedurg odwotawczg opisang w Regulaminie
wsparcia.

3. Wsparcie finansowe jest przyznawane Wnioskodawcom, ktorych Wnioski uzyskaty co najmniej 60 %
ogolnej sumy punktéw mozliwych do uzyskania oraz minimum 60% punktéw w kazdej kategorii oceny
merytorycznej z wytgczeniem pkt. VIILI.

4. Wsparcie finansowe jest przyznawane w formie stawek jednostkowych okreslonych w Regulaminie
wsparcia.

§4
Posiedzenia KOW

1. Dla potrzeb oceny wnioskdow w ramach danego naboru Przewodniczagcy KOW zwotuje posiedzenie KOW
w trybie stacjonarnym lub zdalnym.

2. Posiedzenie KOW sktada sie z minimum spotkania poczatkowego, oceny wnioskéw (stacjonarnej
lub zdalnej) i spotkania koncowego.

3. Spotkanie poczatkowe polega w szczegélnosci na wyborze oceniajacych Cztonkdw KOW
oraz przekazaniu im wnioskow.

4. Ocena merytoryczna moze odbywac sie za posrednictwem narzedzi komunikacji elektronicznej.

5. W przypadku oceny zdalnej Cztonkowie KOW przesytajg skany podpisanych przez siebie kart oceny
merytorycznej na adres mailowy i w terminie wskazanym przez Przewodniczgcego KOW. Cztonkowie
KOW przekazujg Przewodniczgcemu KOW réowniez oryginaty kart oceny merytorycznej najpdzniej
podczas spotkania kofcowego.

6. Spotkanie koficowe polega w szczegdlnosci na sporzgdzeniu protokotu z posiedzenia KOW.

7. O miejscu i terminie spotkan, o ktorych mowa w ust. 2 decyduje Realizator.
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8. Posiedzenia sg wazne, gdy w spotkaniach o ktérych mowa w ust. 2 uczestniczy minimum
Przewodniczgcy KOW lub jego Zastepca oraz przedstawiciel Realizatora nie bedacy Przewodniczgcym
KOW lub jego zastepca.

§5
Zasada bezstronnosci prac KOW

1. Cztonkowie KOW oraz obserwatorzy nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcg stosunkiem osobistym
lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mégtby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

2. Cztonkowie KOW oraz obserwatorzy zobowigzani sg do podpisania Deklaracji bezstronnosci i poufnosci,
ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy z cztonkéw KOW dokonuje oceny Whniosku niezaleznie od pozostatych oceniajgcych dany Wniosek.

4. Kazdy cztonek KOW przed przystgpieniem do oceny Wniosku, zobowigzany jest takze podpisaé
Deklaracje bezstronnosci znajdujaca sie w Karcie Oceny Merytorycznej w odniesieniu do ocenianego
przez siebie Wniosku. Niepodpisanie deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka KOW mozliwosci oceny
danego Whniosku.

5. W przypadku, okre$lonym w § 5 ust. 4 zdanie 2, Wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka KOW
wskazanego przez Przewodniczacego.

§6
Ocena merytoryczna Wnioskow

1. Przedmiotem oceny KOW sg wytgcznie Wnioski ocenione przez Realizatora jako kompletne i spetniajace
kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze Wniosek nie spetnia kryteriéw formalnych,
ktore nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, Wniosek, jako niepodlegajacy ocenie
merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na Karcie Oceny
Merytorycznej w punkcie ,Uzasadnienie”.

2. Ocena merytoryczna dokonywana jest w terminie do 30 dni od daty zakoriczenia naboru wnioskow,
przy czym wezwanie Wnioskodawcy do usuniecia brakéw i/lub btedéw formalnych we Wniosku
przestane przez Realizatora wydtuza ten termin o czas od otrzymania wezwania przez Wnioskodawce
do otrzymania uzupetnien przez Realizatora. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci
w przypadku wptyniecia wiecej niz 20 wnioskéw w odpowiedzi na ogtoszony nabdr, termin ten moze
zosta¢ wydtuzony. O fakcie wydtuzenia terminu oceny merytorycznej informowani sg wszyscy
Whnioskodawcy.

3. Ocena Whnioskow odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi w par. 5 ust 15 Regulaminu wsparcia,
przy pomocy Karty Oceny Merytorycznej.

4. Kazdy Wniosek oceniany jest przez dwie osoby wskazane przez Przewodniczgcego sposréd cztonkéw
KOW, zgodnie z zasadg ,,dwdch par oczu”.

5. Kazdy Wniosek moze otrzymac maksymalnie 120 punktdéw.

6. Whniosek zostaje oceniany pozytywnie jesli zostat oceniony przez obu oceniajgcych na minimum 60%
punktéw tacznie oraz 60% w kazdej kategorii oceny oznaczonej cyfrg rzymska, zgodnie z par. 5 pkt. 15
Regulaminu wsparcia (nie dotyczy pkt. VIII).

7. W przypadku rozbieznosci siegajacych co najmniej 40% punktéw pomiedzy ocenami dwdch cztonkéw
KOW (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktow facznie
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oraz 60% w kazdej kategorii oceny oznaczonej cyfrg rzymskg, zgodnie z par. 5 pkt. 15 Regulaminu
wsparcia (nie dotyczy pkt. VIII)), Wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci
oceniajacy, rowniez wskazany przez Przewodniczgcego KOW. W takim przypadku srednia ocen
wszystkich trzech cztonkdw oceniajgcych stanowi ostateczng ocene Whniosku.

Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej, cztonek KOW potwierdza wtasnorecznym podpisem.
KOW zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych wyjasnier od Wnioskodawcy dotyczacych ztozonego
Whiosku o udzielenie wsparcia. W takim przypadku Przewodniczgcy KOW wzywa Whnioskodawce

do ztozenia wyjasnien wskazujgc termin spotkania KOW podczas ktdrego odbedzie sie obrona
biznesplanu.

10.Podczas spotkania KOW zaproszeni Wnioskodawcy majg prawo do wyjasnienia watpliwosci zgtaszanych

przez Cztonkédw KOW co do tresci Wniosku.

11..Cztonek KOW oceniajgcy Wniosek ma prawo do wnioskowania o ztozenie zmian do biznesplanu przez

12.

13.

Whnioskodawce, jesli w ocenie Cztonka KOW tresci w nim zawarte nie sg wystarczajgce do dokonania

jego oceny lub wymagajg korekty. W przypadku wezwania Wnioskodawcy do wprowadzenia zmian

w biznesplanie:

a. Oceniajgcy umieszcza w Karcie Oceny Merytorycznej informacje o koniecznosci wprowadzenia zmian
wraz z uzasadnieniem oraz informuje o tym fakcie Przewodniczgcego KOW, ktory przekazuje te
informacje Wnioskodawcy,

b. Whnioskodawca, podczas obrony biznesplanu ma prawo wypowiedzieé sie na temat kwestionowanej
przez cztonkéw KOW pozycji w biznesplanie oraz sugestii dotyczgcych zmiany biznesplanu
i przedstawic swoje uzasadnienie dla pozostawienia biznesplanu bez zmian lub przedstawic
proponowany zakres zmian w biznesplanie,

c. Cztonkowie KOW, ktdrzy oceniajg dany Wniosek na podstawie informacji uzyskanych
od Wnioskodawcy podczas obrony biznesplanu modyfikujg swojg ocene lub pozostawiajg jg bez
zmian, odnotowujac ten fakt w Karcie Oceny Merytorycznej. Informacje na temat wprowadzanych
do Wniosku zmian zamieszczane sg w protokole z posiedzenia KOW,

d. nastepnie Realizator wzywa Wnioskodawce do:

— zmiany zapisOw w biznesplanie wskazanych przez KOW,

— zmiany te powinny zostac ztozone przez Wnioskodawce w ciggu 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji dot. koniecznosci wprowadzenia zmian w biznesplanie, tj. od dnia obrony
biznesplanu.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej niejasnosci w tresci Wniosku utrudniajgcych
KOW wtasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (np. btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy
powodujgce rozbiezne interpretacje), KOW moze wezwac¢ Wnioskodawce do udzielenia pisemnych
wyjasnienia dot. zatozen i aspektéw finansowych zawartych we Wniosku. Wnioskodawca zobowigzany
jest do ustosunkowania sie do wskazanych w wezwaniu kwestii w terminie 5 dni roboczych od jego
otrzymania. Nieprzedstawienie stanowiska przez Wnioskodawce skutkuje odrzuceniem wniosku

na etapie oceny merytorycznej ze wzgledu na niespetnienie kryteriow tej oceny.

Na podstawie wynikéw oceny Wnioskéw KOW przygotowuje liste rankingowg Wnioskodawcow

na ktérych punktacja z Wnioskdw uszeregowana jest w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby
uzyskanych punktéw. KOW moze przygotowac réwniez liste rezerwowa podmiotéw, ktdrych Wnioski
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zostaty ocenione pozytywnie jednak nie zostaty skierowane do dofinansowania ze wzgledu

na wyczerpanie puli Srodkédw przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach projektu.

KOW przekazuje Realizatorowi liste rankingowa w celu jej opublikowania na stronie internetowej
projektu wraz z informacjg o dacie przyznania tego wsparcia, jego zakresie oraz liczbie przyznanych
punktow w ramach oceny merytorycznej.

W przypadku uzyskania przez podmioty takiej samej liczby punktéw, o pozycji na liscie rankingowej
decyduje wyzsza liczba punktdéw przyznana za celowo$é przedsiewziecia, aspekty spoteczne i kluczowe
sfery rozwojowe.

Po przeprowadzeniu oceny KOW, Realizator podejmuje decyzje o przyznaniu badz nieprzyznaniu
wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie miejsca pracy w PS, zgodnie z par. 5 ust. 18
Regulaminu wsparcia.

Decyzje Realizatora o przyznaniu badz nieprzyznaniu wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie
miejsca pracy Wnioskodawca otrzymuje na pismie w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia/ aktualizacji
listy rankingowej, wraz z informacjg o uzyskanej w wyniku oceny Wniosku liczbie punktow

oraz uzasadnieniem w przypadku decyzji o nieprzyznaniu wsparcia.

§7
Protokét z posiedzenia KOW

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w par. 6 niniejszego Regulaminu KOW sporzadza

protokot, ktéry zawiera:

a. okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b. informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu KOW oraz liczby ocenionych Wnioskéw,

c. informacje na temat Wnioskow, ktérych zatozenia omawiano na spotkaniu KOW z przedstawicielami
Whioskodawcow,

d. informacje na temat Wnioskow, dla ktérych dopuszczono skorygowanie Wniosku w wyniku ustalen
ze spotkania z przedstawicielami Wnioskodawcy,

e. inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dofacza sie w formie zatgcznikow:

a. liste obecnosci z posiedzenia KOW podpisang przez cztonkéw KOW i obserwatordow (jesli uczestniczyli
w posiedzeniu). W przypadku realizacji posiedzenia KOW w formie zdalnej na liScie obecnosci
podpisuje sie tylko Przewodniczacy, a osoby uczestniczace w posiedzeniu wymienione sg z imienia
i nazwiska;

b. listy obecnosci z obrony biznesplanéw podpisane przez przedstawicieli Wnioskodawcow.

W przypadku realizacji posiedzenia KOW w formie zdalnej na liscie obecnosci osoby uczestniczace
w obronie ze strony Wnioskodawcy wymienione sg z imienia i nazwiska;

c. deklaracje poufnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu KOW;

d. deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez cztonkéw KOW;

e. uchwate potwierdzajgcg powotanie przez Realizatora Komisji Oceny Wnioskéw w okreslonym
sktadzie;

Karty Oceny Formalnej podpisane przez przedstawiciela Realizatora, ktéry przeprowadzit ocene;
g. Karty Oceny Merytorycznej podpisane przez cztonkdw KOW, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskdéw;
h. inne istotne dokumenty.
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3. Protokdt z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz Wnioskami Wnioskodawcow
przechowuje Realizator.

§8
Postanowienia koricowe
1. KOW dziata na podstawie niniejszego Regulaminu, Regulaminu wsparcia oraz innych dokumentéw
regulujacych realizacje projektu , 0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim I11”.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem rozstrzygnie¢ dokonuje Przewodniczgcy KOW.
Decyzja Przewodniczgcego KOW w takiej sprawie jest ostateczna.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Realizatora oraz IZ FEW.
4. Realizator zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym Regulaminie, wynikajgcych w szczegdlnosci
ze zmian przepisow prawa, uregulowan dotyczgcych Funduszy Europejskich dla Wielkopolski, sytuacji
niestandardowych i/lub nieprzewidzianych przez Realizatora. Informacja o zmianie zostanie

opublikowana na stronie internetowej Realizatora.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu KOW

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI

Ja, nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny
whnioskdw o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach projektu ,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej
w Subregionie pilskim 111”.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru Wnioskéw. Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie
wykonywac swoje obowigzki.

Jezeli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny Wnioskdw zaistniejg jakiekolwiek okolicznosci mogace
budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny Wniosku z mojej strony, bezzwtocznie wstrzymam sie

z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego Wniosku. Fakt taki niezwtocznie zgtosze Przewodniczgcemu
Komisji Oceny Wnioskéw.

Zobowigzuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostang
mi ujawnione, zostang przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny Wnioskéw lub w zwigzku
z realizacjg procesu oceny Wnioskow.

Imie i nazwisko

Data

Czytelny podpis

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez e SAMORZAD
. . . . x % WOJEWODZTWA
dla Wielkopolski Unie Europejska o WIELKOPOLSKIEGO
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu KOW

DEKLARACJA POUFNOSCI

Ja, nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w pracach Komisji Oceny
Whnioskéw w ramach projektu pn. ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Subregionie pilskim I11”.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z dostepnymi do dnia
dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem
Regulamin udzielania wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie miejsca pracy w przedsiebiorstwie
spotecznym i Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw, obowigzujgcych w ramach ww. projektu.

Zobowigzuje sie utrzymad w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktére zostaty
mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskdw lub wynikajace z procesu
oceny wnioskéw i innych prac Komisji Oceny Wnioskdw.

Imie i nazwisko

Data

Czytelny podpis
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